Presseinformation zur Vereinsförderung vorbereiten
Die Vorlage bereitet eine sachliche Presseinformation über ein tatsächlich belegtes Fördervorhaben des Feuerwehrvereins vor. Eintragungen bleiben zunächst intern. Vereinsförderung und Einsatzkommunikation haben unterschiedliche Zuständigkeiten; dieser Bogen erteilt sfreigabe.
So verwenden Sie die Vorlage
Speichern Sie zuerst eine eigene Kopie in Word oder einem kompatiblen Textprogramm. Füllen Sie nur die für Ihren Vorgang passenden Felder aus. Ungeklärte Angaben bleiben offen; notieren Sie die Rückfrage und die zuständige Person.
Ergänzen Sie bei Bedarf passende Zeilen oder Felder. Speichern Sie Änderungen in Ihrer eigenen Datei. Für die Weitergabe können Sie zusätzlich ein PDF erzeugen; die Word-Datei bleibt Ihre bearbeitbare Fassung.
Belegte Fakten sammeln
	Zu klären und zu dokumentieren
	Eigener Eintrag oder Nachweis

	Konkreter Anlass mit bestätigtem Datum Ort und Beleg
	

	Wer fördert was und wer erhält den Gegenstand oder die Unterstützung
	

	Zweck und nachvollziehbarer Nutzen ohne Wirkungsversprechen
	

	Betrag Herkunft Zweckbindung und Freigabe zur Nennung
	

	Eigentum Übergabe und Zuständigkeit von Verein und Kommune
	

	Freigegebene Zitate mit genauer Aussage und Bestätigungsstand
	

	Bilddatei Urheber abgebildete Personen und geklärte Nutzung
	

	Ansprechfunktion und ausdrücklich freigegebener Pressekontakt
	



Keine Einsatzdetails, betroffenen Personen oder privaten Kontaktdaten ungeprüft aufnehmen. Zahlen und Rollen mit den zuständigen Beteiligten abgleichen. Ein Mustertext mit Platzhaltern ist noch keine versandfertige Nachricht.
Presseentwurf und interne Prüfung
Eigenen Entwurf schreiben
	Zu klären und zu dokumentieren
	Eigener Eintrag oder Nachweis

	Sachliche Überschrift zum bestätigten Anlass
	

	Vorspann mit wer was wann wo und warum
	

	Haupttext mit überprüfbaren Angaben und Quellenverweisen
	

	Freigegebenes Zitat oder bewusst kein Zitat
	

	Kurze sachliche Einordnung des Feuerwehrvereins
	



Vor einer späteren Weitergabe
	Zu klären und zu dokumentieren
	Eigener Eintrag oder Nachweis

	Fakten Bildrechte Zitate und Kontaktangaben geprüft durch wen und wann
	

	Erforderliche Abstimmung mit Kommune Wehrführung oder Empfänger
	

	Endfassung Datum Zuständigkeit und noch offene Freigaben
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