Zahlen und Zuständigkeiten für Feuerwehrberichte zuordnen
Prüfen Sie jede verwendete Zahl und jeden Kontakt auf den tatsächlich erfassten Bereich. Das Blatt ersetzt keine örtliche Organisationsregelung.
So nutzen Sie die Vorlage in Word
Speichern Sie zuerst eine eigene Kopie dieser Word-Datei. Ersetzen Sie die Platzhalter durch Ihre eigenen Angaben. Das ausgefüllte Beispiel im zweiten Teil zeigt eine mögliche Ausfüllung. Sichern Sie Ihre Änderungen vor dem Schließen. Zum Weitergeben können Sie eine PDF-Datei erstellen.
Lesen Sie zunächst die Erläuterungen zu den einzelnen Feldern. Übertragen Sie dann Ihre eigenen bestätigten Angaben in die leere Fassung und ersetzen Sie alle Beispielwerte.
1 Informationszweck
Bericht oder Erstkontakt konkret benennen.
[Hier eigene Angaben eintragen]
2 Zahl und Zähleinheit
Menschen, Mitgliedschaften und Ereignisse unterscheiden.
[Hier eigene Angaben eintragen]
3 Quelle und Zeitpunkt
Datenjahr beziehungsweise Stichtag übernehmen.
[Hier eigene Angaben eintragen]
4 Überschneidung
Eine Person kann in mehreren Rollen vorkommen.
[Hier eigene Angaben eintragen]
5 Vereinsleistung
Tatsächlich übernommene Unterstützung nennen.
[Hier eigene Angaben eintragen]
6 Fachliche Zuständigkeit
Betreuung und Dienstverantwortung nicht übertragen.
[Hier eigene Angaben eintragen]
7 Kontaktweg
Für jedes Anliegen den bestätigten Kontakt nennen.
[Hier eigene Angaben eintragen]
8 Prüfsatz
Kann ein Außenstehender die Rollen unterscheiden?
[Hier eigene Angaben eintragen]


So können Sie das Blatt ausfüllen
Die Angaben zeigen ein ausgedachtes Beispiel. Ersetzen Sie sie durch die Angaben Ihres Vereins.
Angenommen: Jahresbericht des Feuerwehrfördervereins.
Eigene Vereinsmitgliedschaften getrennt von Dienstangehörigen.
Vereinsliste mit eigenem Stichtag; Dienstzahl mit separatem Bezugsjahr.
Aktives Mitglied ist zugleich im Förderverein; keine ungeprüfte Addition.
Organisation eines abgestimmten Teils eines Jugendtermins.
Zuständige Feuerwehrleitung bleibt für ihren Bereich verantwortlich.
Förderverein und aktiver Dienst erhalten getrennte Kontaktbeschreibung.
Leser erkennt Unterstützung, Dienstbereich und jeweilige Datenquelle.
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